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Daftar Isi

Halaman depan dan pengesahan 	i
Daftar isi 	ii
Tujuan 	1
Ruang lingkup 	1
Prinsip	1
Dokumen /Peralatan (disesuaikan dengan unit kerja) 	1
[bookmark: _GoBack]Prosedur/cara kerja (disesuaikan dengan unit kerja)  	1
Bagan alir  	2
Lampiran 	3
1 Daftar alat / barang yang masuk 	4
2 Daftar jasa yang telah di lakukan 	4
3 Form permintaan jasa pengujian di laboratorium	4


1. Tujuan 
Memastikan bahwa persiapan dan pelaksanaan pengadaan barang dan jasa dapat berjalan dengan baik.

2. Ruang lingkup 
Kegiatan pengadaan barang dan jasa

3. Prinsip
Kegiatan pengadaan barang dan jasa yang dilakukan oleh laboran dan ketua laboratorium sebagai mana untuk memonitoring barang / jasa yang masuk yang telah di lakukan.

4. Dokumen 
Daftar alat / barang yang masuk
Daftar jasa yang telah di lakukan 
Form permintaan jasa pengujian di laboratorium

5. Prosedur
1. Mempersiapkan daftar barang/ peralatan dan spesifikasi yang akan di adakan (1 minggu)
2. Melakukan pengecekan harga barang yang akan diadakan dan pengkajian surat penawaran yang akan dilakukan  (2 minggu)
3. Menyetorkan daftar kebutuhan alat beserta surat penawaran ke Jurusan Keteknikan pertanian (1 hari)
4. Mengikuti anwizzling (1 hari)
5. Melakukan pengecekan spesifikasi alat dengan yang telah diajukan (1 hari) 
6. menandatangani berita acara jika barang sudah berada di laboratorium (1 hari)
7. pengecekan alat / barang yang telah diadakan (1 hari)














6. Bagan Alir 

Mulai
Melakukan pengecekan harga barang yang akan diadakan dan pengkajian surat penawaran yang akan dilakukan (2 minggu)

Persiapan daftar barang/ peralatan dan spesifikasi yang akan diadakan (1 Minggu)
Menyetorkan daftar kebutuhan alat beserta surat penawaran ke Jurusan Keteknikan pertanian (1 hari)

Mengikuti anwizzling (1 hari)
Melakukan pengecekan spesifikasi alat dengan yang telah diajukan (1 hari)
menandatangani berita acara jika barang sudah berada di laboratorium (1 hari)

pengecekan alat / barang yang telah diadakan 
(1 hari)
Selesai








































7. Lampiran
Daftar alat / barang yang masuk
Daftar jasa yang telah di lakukan 
Form permintaan jasa pengujian di laboratorium
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