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	I.
	RUANG LINGKUP

	
	Pertemuan Rutin Laboratotium TPPHP – TEP – UB

	II.
	PRINSIP

	
	Kegiatan pertemuan rutin laboratprium dilakukan oleh semua anggota Laboratorium dan laboran yang dilaksanakan di Lab TPPHP. 

	III.
	PERALATAN

	
	1. LCD/OHP
2. Komputer / Laptop

3. Spidol & penghapus


	4. White board 
5. Daftar hadir dosen



	IV.
	CARA KERJA

	
	1. Membagikan undangan seminggu sebelum pelaksanaan pertemuan rutin 

	
	2. Mempersiapkan materi pertemuan

	
	3. Melaksanakan pertemuan dengan tepat waktu 

	
	4. Merekap kehadiran dosen dalam formulir rekapan kehadiran dosen
5. Membagikan notulen pertemuan rutin melalui email
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Membagikan undangan pertemuan rutin seminggu sebelum pelaksanaan





Persiapan materi pertemuan rutin





Pelaksannan pertemuan rutin





Mencatat notelen peretmuan rutin





Membagikan notulen rapat melalui email
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